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Порядок взаимодействия Специализированного депозитария
с Саморегулируемой организацией
1. Порядок документооборота между Специализированным депозитарием и Саморегулируемой организацией
1.1. Общие положения

1.1.1. Информационное взаимодействие между Специализированным депозитарием и Саморегулируемой организацией осуществляется с использованием документов на бумажном носителе и (или) электронных документов.

1.1.2. Форматы электронных документов, используемых в системе электронного документооборота Специализированного депозитария, публикуются  в свободном доступе на сайте Специализированного депозитария в сети Интернет по адресу http://www.odk.ru.
1.1.3. Обязанность Саморегулируемой организации по представлению в Специализированный депозитарий документов, сформированных и переданных в порядке, определенном настоящим порядком, считается исполненной полностью:

· при передаче электронного документа по системе электронного документооборота Специализированного депозитария – с момента получения Саморегулируемой организацией от Специализированного депозитария уведомления о принятии электронного документа к исполнению в порядке, определенном Договором об электронном документообороте;

· при передаче электронного документа на магнитном носителе специальной (фельдъегерской) почтовой связью или уполномоченным представителем (курьером) Саморегулируемой организации – с момента получения Специализированным депозитарием магнитного носителя, содержащего электронный документ;

· при передаче документа на бумажном носителе почтовой связью или уполномоченным представителем (курьером) Саморегулируемой организации – с момента получения Специализированным депозитарием документа на бумажном носителе.

1.1.4. В случае аргументированного отказа со стороны Специализированного депозитария от приема документа Саморегулируемой организации, обязанность последней по представлению в Специализированный депозитарий документа считается исполненной только после устранения причин такого отказа.

1.2. Обмен документами на бумажном носителе

1.2.1. Специализированный депозитарий осуществляет прием и выдачу документов на бумажном носителе в течение рабочего дня. Рабочий день начинается в 9:00 и оканчивается в 18:00 московского времени. В последний рабочий день недели и предпраздничные дни рабочий день оканчивается в 16:45 московского времени.

1.2.2. Передача документов, предоставляемых Специализированным депозитарием Саморегулируемой организации на бумажном носителе, осуществляется в офисе Специализированного депозитария уполномоченному представителю Саморегулируемой организации. При получении документа уполномоченное лицо Саморегулируемой организации ставит на первом листе копии предоставляемого документа отметку о получении, времени и дате получения.

1.2.3. Передача документов, предоставляемых Саморегулируемой организацией Специализированному депозитарию на бумажном носителе, осуществляется уполномоченному представителю Специализированного депозитария по акту приема-передачи документов. Акт приема-передачи документов составляется передающей стороной в двух экземплярах с обязательным проставлением времени и даты приема-передачи документов и подписывается принимающей и передающей сторонами.

1.2.4. Копии документов, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты и заверены на обороте последнего листа документа на месте прошивки. В непрошитых документах, занимающих более одного листа, заверению подлежит каждый лист. Копии документов, заверяемые передающей стороной, должны иметь: заверительную надпись (штамп) «Копия верна», личную подпись лица, заверившего копию, расшифровку подписи (инициалы, фамилию), оттиск печати (штампа) передающей стороны.

1.3. Обмен электронными документами 

1.3.1. Обмен электронными документами между Специализированным депозитарием и Саморегулируемой организацией осуществляется по системе электронного документооборота Специализированного депозитария в порядке и на условиях, определяемых Договором об электронном документообороте. 

1.3.2. Перечень электронных документов, используемых Специализированным депозитарием и Саморегулируемой организацией при информационном взаимодействии, временные характеристики информационного взаимодействия и особенности обмена электронными документами определяются законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, а также настоящим порядком.

1.3.3. Электронные документы по содержанию должны соответствовать документам, составленным на бумажном носителе, требования к которым установлены законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами, а также настоящим порядком.

1.3.4. Для обеспечения авторства, целостности и конфиденциальности электронных документов в системе электронного документооборота Специализированного депозитария используются сертифицированные средства криптографической защиты информации, обеспечивающие применение электронной цифровой подписи и шифрования электронных документов. К исполнению Специализированный депозитарий принимает только электронные документы, подписанные электронной цифровой подписью уполномоченного представителя Саморегулируемой организации.

1.3.5. Электронные документы, подписанные электронной цифровой подписью, имеют равную юридическую силу с надлежащим образом оформленными документами на бумажном носителе, независимо от того, существуют ли такие документы на бумажном носителе или нет, только при соблюдении правил формирования и порядка передачи электронного документа, установленных Договором об электронном документообороте и настоящим порядком.

1.3.6. В случае невозможности передачи электронных документов по системе электронного документооборота Специализированного депозитария допускается передача электронных документов по электронной почте сети Интернет, на магнитном носителе или по другим согласованным Специализированным депозитарием и Саморегулируемой организацией каналам связи, при этом порядок использования электронной цифровой подписи и шифрования не изменяется.

1.3.7. Саморегулируемая организация вправе использовать возможности системы электронного документооборота Специализированного депозитария для получения от другого участника системы электронного документооборота и/или отправки другому участнику системы электронного документооборота электронных документов, необходимых для формирования отчетности и (или) копий первичных документов в электронной форме.

1.3.8. Электронный документ может содержать дополнительные служебные реквизиты (входящий и исходящий регистрационные номера, имя владельца сертификата ключа подписи, адрес электронной почты сети Интернет отправителя и получателя и другие реквизиты), обеспечивающие в системе электронного документооборота Специализированного депозитария хранение, поиск, сортировку, подтверждение подлинности электронного документа, а также позволяющие однозначно идентифицировать отправителя электронного документа.

1.3.9. Порядок обработки и хранения электронных документов, в том числе, проставления на документах служебных реквизитов или иных отметок, порядок удостоверения личности лица, от которого исходит документ, и соблюдения иных требований, установленных федеральными законами и нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, правилами архивного хранения, а также требования к копиям электронных документов на бумажном носителе определяются Правилами электронного документооборота Специализированного депозитария, являющимися неотъемлемой частью Договора об электронном документообороте. Действующая редакция Правил электронного документооборота публикуется на сайте Специализированного депозитария в сети Интернет по адресу http://www.odk.ru.
1.3.10.  Разрешение спорных ситуаций, связанных с использованием электронных документов с электронной цифровой подписью, осуществляется в соответствии с порядком, установленным Правилами электронного документооборота.

1.3.11. Информация о порядке, условиях подключения к системе электронного документооборота Специализированного депозитария и обмена электронными документами, а также о порядке использования средств криптографической защиты информации и сертификатов ключей подписи публикуется на сайте Специализированного депозитария в сети Интернет по адресу http://www.odk.ru.
1.3.12. Порядок внесения изменений и дополнений в Порядок:

· Специализированный депозитарий в одностороннем порядке вносит изменения и дополнения в настоящий Порядок, а также утверждает Порядок в новой редакции;
· Специализированный депозитарий уведомляет Саморегулируемую организацию об изменении Порядка не позднее, чем за 10 (десять) календарных дней до даты вступления их в силу. Информация об изменениях в Порядок и о дате вступления их в силу размещается на официальном сайте Специализированного депозитария в сети Интернет по адресу: http://www.odk.ru;
· если в результате изменения нормативных правовых актов Российской Федерации отдельные положения Порядка вступают в противоречие с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Порядок продолжает действовать в части, не противоречащей нормативным правовым актам Российской Федерации, до момента внесения изменений в Порядок в уставленном порядке.

2.1. Документы, предоставляемые Саморегулируемой организацией в Специализированный депозитарий

2.1.1. Список и особенности передачи документов Саморегулируемой организацией в Специализированный депозитарий приведены в следующей таблице (указано Московское время):

	№
	Наименование документа
	Время и периодичность предоставления электронного документа
	Время и периодичность предоставления документа на бумажном носителе
	Форма предоставления

	1. 
	Устав Саморегулируемой организации
	-
	При заключении Договора с Саморегулируемой организацией / При изменениях не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Нотариально заверенная копия

	2. 
	Свидетельство о внесении сведений о Саморегулируемой организации в Единый государственный реестр юридических лиц
	-
	При заключении Договора с Саморегулируемой организацией
	Нотариально заверенная копия

	3. 
	Свидетельство о постановке на налоговый учет Саморегулируемой организации
	- 
	При заключении Договора с Саморегулируемой организацией
	Нотариально заверенная копия

	4. 
	Свидетельство о внесении в государственный реестр саморегулируемых организаций записи о Саморегулируемой организации
	-
	При заключении Договора с Саморегулируемой организацией
	Нотариально заверенная копия

	5. 
	Банковская карточка Саморегулируемой организации с образцами подписей и печати
	-
	При заключении Договора с Саморегулируемой организацией / При изменениях не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Оригинал/нотариально заверенная копия

	6. 
	Документы, подтверждающие полномочия должностных лиц Саморегулируемой организации, имеющих право подписывать документы для Специализированного депозитария
	-
	При заключении Договора с Саморегулируемой организацией / При изменениях не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Для доверенностей – оригинал или нотариально заверенная копия, для протоколов, приказов и выписок из  них – копия, заверенная Саморегулируемой организацией

	7. 
	Уведомление об исключении Саморегулируемой организации из государственного реестра саморегулируемых организаций
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Копия, заверенная Саморегулируемой организацией

	8. 
	Уведомление (требование) о перечислении Саморегулируемой организации средств компенсационного фонда Саморегулируемой организации в целях передачи средств компенсационного фонда в Саморегулируемую организацию или в доверительное управление другой управляющей компании
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Копия, заверенная Саморегулируемой организацией

	9. 
	Уведомление о наступлении оснований прекращения договора доверительного управления средствами компенсационного фонда Саморегулируемой организации
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Письмо в произвольной форме

	10. 
	Уведомление об отказе от исполнения Договора
	-
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем его составления
	Письмо в произвольной форме

	11. 
	Акт передачи денежных средств и (или) активов в целях передачи средств компенсационного фонда в Саморегулируемую организацию или в доверительное управление другой управляющей компании
	-
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем его получения
	По согласованию со Специализированным депозитарием

	12. 
	Сведения о юридическом лице
	-
	При заключении Договора с Саморегулируемой организацией
	Оригинал, по форме, установленной Специализированным депозитарием

	13. 
	Иные документы, необходимые для исполнения настоящего договора
	Не позднее окончания третьего рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Не позднее окончания третьего рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Копия, заверенная Саморегулируемой организацией


2.2. Документы, предоставляемые Специализированным депозитарием Саморегулируемой организации
2.2.1. Список и особенности передачи документов Специализированным депозитарием Саморегулируемой организации приведены в следующей таблице (указано Московское время):

	№
	Наименование документа
	Время и периодичность предоставления электронного документа
	Время и периодичность предоставления документа на бумажном носителе
	Форма предоставления

	1. 
	Уведомление об аннулировании или о приостановлении действия лицензии 
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем получения 
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем получения
	Копия, заверенная Специализированным депозитарием

	2. 
	Уведомление об изменении реквизитов 
	При изменении реквизитов, не позднее окончания второго рабочего дня, следующего за днем получения документов, подтверждающих изменение реквизитов
	При изменении реквизитов, не позднее окончания второго рабочего дня, следующего за днем получения документов, подтверждающих изменение реквизитов
	Письмо в произвольной форме

	3. 
	Расчет стоимости чистых активов, в которые инвестированы средства компенсационного фонда Саморегулируемой организации , по состоянию на последний рабочий день каждого месяца (последний календарный – в случае если этот день приходится на конец квартала)
	Не позднее окончания десятого рабочего дня, следующего за днем,  по состоянию на который предоставляется расчет 
	Не позднее окончания десятого рабочего дня, следующего за днем,  по состоянию на который предоставляется расчет 
	Оригинал по форме, установленной Специализированным депозитарием

	4. 
	Журнал выявленных нарушений (несоответствий) за истекший месяц
	Не позднее окончания десятого рабочего дня, следующего за днем окончания периода, за который предоставляется журнал 
	Не позднее окончания десятого рабочего дня, следующего за днем окончания периода, за который предоставляется журнал 
	Оригинал по форме, установленной Специализированным депозитарием

	5. 
	Иные документы, необходимые для исполнения настоящего договора (в соответствии с условиями договора)
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Не позднее окончания рабочего дня, следующего за днем их получения или составления
	Оригинал/копия, заверенная Специализированным депозитарием
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